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ご注意 

本書の内容の一部または全部を、無断で転載することは禁止します。 

本書の内容は、将来予告無しに変更することがあります。 

本書の内容は、万全を期して作成しておりますが、ご不審な点や誤り、記載漏れなどお気づ

きの点がありましたら、発行元までご連絡ください。 

本システムを利用したことにより発生した利用者の損害及び利用者が第三者に与えた損害に

ついては、上記に関わらず責任を負いません。 
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固定資産税（償却資産）申告書（種類別明細書） 

データのインポート ガイドブック 

１ はじめに 
 

本ガイドブックは、eLTAX を用いて、CSV 形式の固定資産（償却資産）申告書（種類別明細書）データを

インポートして、申告データを作成する流れについてわかりやすく記載したものです。なお、本ガイドブッ

クでは無料でご利用いただける eLTAX対応ソフトウェアである『PCdesk』を用いた操作について記載してい

ます。 

 

市販の税務会計ソフトを利用される場合には、各ソフトウェアの問い合わせ窓口等へご確認ください。 

各記載事項の詳細については、以下のマニュアル・HP等を参照願います。 

 ・利用届出（新規）マニュアル 

 ・PCdesk操作マニュアル 

 ・よくあるご質問一覧 

 ・CSVレイアウト仕様書（対象様式：種類別明細書） 

 ・固定資産税（償却資産）申告に関する操作ガイド 
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２ データのインポートの流れ 
 

＜事前準備＞ 

 注意 

 

固定資産税（償却資産）申告書について、本ガイドブックの手順によってデータをインポートできるのは、平成

27年度以降の申告データです。平成 27年度以降の申告データをインポートするためには、事前に以下の準備

を行っておく必要があります。 

平成 26 年度以前の申告データを作成する場合は通常の申告データ作成にて行う必要があります。平成 26

年度以前の申告データを作成する手順については、「PCdesk 操作マニュアル」の「7.1 申告データを準備する」

を参照してください。 

 

 

 

 

 

 

 

＜インポートの流れ＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

固定資産税（償却資産）申告書（種類別明細書）データのインポート（P.１３参照） 

固定資産税（償却資産）申告書（種類別明細書）の作成（P.１６参照） 

提出先の確認（P.６参照） 

 

（必要に応じて）提出先の追加（P.８参照） 

 

固定資産税（償却資産）申告者情報の登録（P.３参照） 
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３ 事前準備：固定資産税（償却資産）申告者情報の登録 
 

平成 27 年度以降の固定資産税（償却資産）に係る申告データをインポートするためには、事前に固定資産税

（償却資産）申告者情報を登録しておく必要があります。 

 既に登録済みの場合は、「４ 提出先の確認」へお進みください。 

 

＜PCdesk メインメニュー＞ 

 

 
 

 

 

 

① ＜PCdesk メインメニュー＞

画面で、３：申告データ作成メニュ

ー  をクリックします。 

 

 

 

 

＜申告データ作成メニュー＞ 

 

 
 

 

 

 

② <申告データ作成メニュー＞

画面で、固定資産税（償却資産）

申告者情報登録をクリックしま

す。 

 

 

 

＜メッセージ＞ 

 

 
 

 

③ はい  をクリックします。基

本情報ファイル（※）のダウ

ンロードが開始されます。 

 

 

※すでに基本情報ファイルをダウ

ンロードしている場合は、いいえ

をクリックします。手順⑤に進ん

でください。 
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＜メッセージ＞ 

 
 

 

 

④ OK をクリックします。 

 

＜固定資産税（償却資産）申告者情報登録＞ 

 

 
 

 

 

 

⑤ 申告者情報を入力します。 

 

⑥ 表示の内容で保存する  をクリ

ックします。入力した情報が

保存され、＜申告データ作成

メニュー＞に戻ります。 

 

「固定資産税（償却資産）申告者情報登録」の入力項目 

名称、所在地等、申告に

記載する情報 

屋号 屋号を 80 文字以内で入力する。（全角） 

郵便番号  住所選択  をクリックして、住所を入力する。（全角） 

入力した郵便番号、市区町村が表示される。 住所（フリガナ） 

住所 

電話番号 電話番号をハイフン“－”、カッコ“（ ）”なしで入力する。（半角数字） 

事業種目 事業種目を 20文字以内で入力する。（全角） 

資本金等の額 資本金等の金額をカンマ区切り“,”なしで入力する。（半角数字） 

事業開始年月 事業開始年月を入力する。 

年号 ： ▼  をクリックし、リストから年号を選択する。 

  年 ： 年を半角数字で入力する。 

  月 ： 月を半角数字で入力する。 

青色申告 「有」または「無」を選択する。 

申告に対する問い合わせ

に応対される方の情報 

連絡者の所属係

名 

連絡者の所属係名を 40 文字以内で入力する。（全角） 

連絡者の氏名 連絡者の氏名を 40文字以内で入力する。（全角） 

連絡者の電話番

号 

連絡者の電話番号をハイフン“－”、カッコ“（ ）”なしで入力する。（半角数字） 

申告に関与する税理士の

情報 

関与税理士の氏

名 

関与税理士の氏名を 80 文字以内で入力する。（全角） 

関与税理士の電

話番号 

関与税理士の電話番号をハイフン“－”、カッコ“（ ）”なしで入力する。（半角数

字） 
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  （※）基本情報ファイルとは？ 

 

基本情報ファイルは、利用者情報ファイルと税目情報ファイルから成り立っています。 

● 利用者情報ファイル 

利用者情報から作成されるファイルです。利用者情報ファイルを利用している場合は、納税者

等が申告データを作成する際に、氏名や住所等の情報が自動入力されます。 

 

● 税目情報ファイル 

プレ申告データまたは申告データから作成されるファイルです。税目情報ファイルを利用して

いる場合は、納税者等が申告データを作成する際に、申告税に関する情報が自動入力されます。 
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４ 提出先の確認 
 

 

＜PCdesk メインメニュー＞ 

 

 
 

 

 

 

① ＜PCdesk メインメニュー＞

画面で、１：利用者情報メニュー   

をクリックします。 

 

 

 

 

 

＜利用者情報メニュー＞ 

 

 
 

 

 

 

 

② <利用者情報メニュー＞画面

で、提出先・手続き情報 【利用届

出（変更）】  をクリックします。 
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＜提出先・手続き一覧＞ 

 

 
 

 

 

 

③ [提出先・手続き一覧]に表示さ

れている提出先と申告税目を

確認します。 

 

 

提出先を追加する必要がある場合

は、「５ 提出先の追加」へお進

みください。 

 

提出先を追加する必要がない場合

は、「６固定資産税（償却資産）

申告書（種類別明細書）データの

インポート」 へお進みください。 
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５ 提出先の追加 
 

提出先を追加する必要がある場合は、以下の手順に従ってください。追加する必要がない場合は、「６ 固定

資産税（償却資産）申告書（種類別明細書）データのインポート」にお進みください。 

 

 

＜提出先・手続き一覧＞ 

 

 
 

 

 

① 以下のいずれかに進みます。 

 

提出する地方公共団体を追加する

場合は、新たな地方公共団体に提出

先・手続情報を登録する  をクリック

します。 

→「５－１ 提出する地方公共団

体を追加する」にお進みください 

 

 

既に利用届出済みの地方公共団体

に、区・事務所等を追加する場合

は、一覧から追加したい地方公共

団体をチェックし、登録済みの地

方公共団体に提出先・手続情報を追加

するをクリックします。 

→「５－２ 利用届出済みの地方

公共団体に、区・事務所を追加す

る」へお進みください 

 

 

 

５－１ 提出する地方公共団体を追加する 
 

 

＜税目選択＞ 

 

 
 

 

 

 

① 検索  をクリックします。 
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＜地方公共団体選択＞ 

 

 
 

 

 

 

② [都道府県]で、都道府県を選択

し、>>  をクリックします。

すると、[地方公共団体]に、選

択した都道府県に該当する地

方公共団体が表示されます。 

 

③ [地方公共団体]で追加したい

地方公共団体を選択します。 

 

④ 選択  をクリックします。 

 

 

＜税目選択＞ 

 
 

 

 

⑤ <税目選択＞画面に戻ります。

選択した地方公共団体へ申告

が可能な税目が、一覧表示さ

れます。 

 

⑥ 「固定資産税（償却資産）」

をチェックします。 

 

⑦ 次へ をクリックします。 

 

＜提出先選択＞ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 申告税目の明細を追加します。

[申告税目]、[区・事務所等]の

▼をクリックし、リストから

追加したい内容を選択します。 

 

⑨ [事業所名]及び[課税地]に内

容を入力します。 

 

⑩ 追加  をクリックします。一

覧に明細が追加され、[状態]

に「追加」と表示されます。 

 

⑪ 次へ  をクリックします。 

 

 

 注意 

[課税地]には、ここで追加する提

出先の地方公共団体に属する住所

を入力してください。 
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＜提出先・手続き一覧＞ 

 

 
 

 

 

 

⑫ 表示された一覧を確認し、一

覧表の内容で送信（届出）するを

クリックします。センターへ

の送信が開始され、送信状況

が表示されます。 

 

 

 

＜送信結果一覧＞ 

 

 
 

 

 

 

⑬ 送信が完了したら、送信結果

を確認します。 

 

⑭ 閉じる  をクリックします。＜

提出先・手続き一覧＞画面に

戻ります。 

 

＜提出先・手続き一覧＞ 

 

 
 

 

 

 

⑮ 一覧に表示されている提出先

と申告税目を確認し、変更情

報が反映されていることを確

認します。 
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５－２ 利用届出済みの地方公共団体に、区・事務所を追加する 
 

 

＜税目選択＞ 

 

 
 

 

 

① 「固定資産税（償却資産）」

をチェックします。 

 

② 次へをクリックします。 

 

＜提出先選択＞ 

 

 
 

 

 

③ 申告税目の明細を追加します。

[申告税目]、[区・事務所等]の

▼をクリックし、リストから

追加したい内容を選択します。 

 

④ [事業所名]及び[課税地]に内

容を入力します。  

 

⑤ 追加  をクリックします。一

覧に明細が追加され、[状態]

に「追加」と表示されます。 

 

⑥ 次へ  をクリックします。 

 

 注意 

[課税地]には、ここで追加する提

出先の地方公共団体に属する住所

を入力してください。 
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＜提出先・手続き一覧＞ 

 

 
 

 

 

 

⑦ 表示された一覧を確認し、一

覧表の内容で送信（届出）するを

クリックします。センターへ

の送信が開始され、送信状況

が表示されます。 

 

 

 

＜送信結果一覧＞ 

 

 
 

 

 

 

⑧ 送信が完了したら、送信結果

を確認します。 

 

⑨ 閉じる  をクリックします。＜

提出先・手続き一覧＞画面に

戻ります。 

 

＜提出先・手続き一覧＞ 

 
 

 

 

⑩ 一覧に表示されている提出先

と申告税目を確認し、変更情

報が反映されていることを確

認します。 
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６ 固定資産税（償却資産）申告書（種類別明細書）データのインポート 
 

 

＜PCdesk メインメニュー＞ 

 

 
 

 

 

 

① ＜PCdesk メインメニュー＞

画面で、３：申告データ作成メニュ

ー  をクリックします。 

 

 

 

 

 

＜申告データ作成メニュー＞ 

 

 
 

 

 

 

 

② <申告データ作成メニュー＞

画面で、申告データ読込みをク

リックします。 
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＜申告データ一覧＞ 

 
 

 

 

③ ＜申告データ一覧＞画面で、

CSV 取込により申告書を作成する  

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜メッセージ＞ 

 
 

④ メッセージが表示されますの

で、はい をクリックします。

基本情報ファイルのダウンロ

ードが開始されます。 

 

 

※すでに基本情報ファイルをイン

ストールしている場合は、いいえ

をクリックします。 

 

＜作成対象申告書選択＞ 

 

 

 

 

⑤ [固定資産税（償却資産）申告

書]を選択します。 

 

⑥ 次へ  をクリックします。 
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＜申告情報入力＞ 

 
 

 

 

⑦ 申告区分を選択します。 

 

⑧ [年度]のリストから年度を選

択します。 

 

⑨ [提出年月日]のリストから年

度を選択し、固定資産税（償

却資産）申告書を提出する月

日を入力します。 

 

⑩ 次へ  をクリックします。 

 

 

＜種類別明細書ファイル（CSV）を選択してください＞ 

 
 

 

 

 

⑪ [ファイルの場所]のリストか

ら、固定資産税（償却資産）

申告書種類別明細書）の CSV

ファイルが格納されているフ

ォルダを選択します。 

 

⑫ インポートするファイルを選

択します。 

 

⑬ 開く  をクリックします。 
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７ 固定資産税（償却資産）申告書の作成 
 

 

＜固定資産税（償却資産）申告書提出先一覧＞ 

 

 

 

 

① 固定資産税（償却資産）申告

書提出先一覧から、提出先を

選択します。 

 

 

② 固定資産税（償却資産）申告書を

作成する  をクリックします。 

 

 

 注意 

選択できるのは、利用届出を行っ

ている団体だけです。提出先を追

加する場合は、「５ 提出先の追

加」を参照してください。 

 

 

＜メッセージ＞ 

 

 

 

③ 確認メッセージが表示されま

すので、内容を確認し、はい を

クリックします。選択した提

出先の固定資産税（償却資産）

申告書の申告データの作成が

開始され、状況が表示されま

す。 

 

 

 

＜固定資産税（償却資産）申告書提出先一覧＞ 

 

 
 

 

 

④ 固定資産税（償却資産）申告

書提出先一覧の[結果]に作成

結果が表示されます。 

 

⑤ 固定資産税（償却資産）申告

書の作成を終了する場合は、

閉じる  をクリックしてくださ

い。＜申告データ一覧＞画面

に戻ります。 

 

[結果]の表示内容は以下のとおり

です。 

・「正常」：作成が完了しました。 

・「異常」：エラーが発生したた

め、申告書データは作成できてい

ません。 

 注意 

  CSV 取込で作成した固定資産税（償却資産）申告書は、一部手入力での設定が必要な項目が存在します。その

ため、申告書（本表）画面から計算チェックを実施し、エラーがない状態になるよう必要な項目を設定してください。 

=＞「PCdesk操作マニュアル 7.2 申告データの様式を参照・編集する‐申告データの申告書（本票）を

参照する」ご参照 

 



 

 

 

 

変更履歴 

版 年  月  日 変 更 内 容 

１．０ 平成２６年１０月ｘｘ日 新規作成 

１．１ 平成２７年０１月１９日 
固定資産税（償却資産）申告書の CSV 取込時の注意

事項追加 

１．２ 平成２７年０１月３０日 データのインポートの流れにおける参照頁の修正 

１．３ 平成２９年０４月２５日 メニュー画面の変更による修正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

固定資産税（償却資産）申告書（種類別明細書）データのインポート 

ガイドブック 1.3版 

一般社団法人 地方税電子化協議会 

 
 

 


